ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1.13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacids jogokkal foglalkozé személy neve

Szabadegyhaza Kézség Onkormanyzata
Polgarmester: Raufné Pavlicsek Lilla
telefonszam: 06-20/558-7822
ugyfélszolgalat: 06-25/509-570

elektronikus levélcim: polgarmester@szabadegyhaza.hu

Szabadegyhazai Polgarmesteri Hivatal
Jegyzd8: Nagyné Sagi Melinda
telefonszam: 06-30/788-8153
ugyfélszolgalat: 06-25/509-570

elektronikus levélcim: jegyzo@szabadegyhaza.hu

Adatvédelem

Szabadegyhaza Kézség Onkormanyzat és intézményei adatvédelmi felelése (DPO):
Gerlang Ferenc

telefonszam: 06-30/687-0543

elektronikus levélcim : iroda@aerlang.hu

Tisztelt Adatigénylé!

Az alabbiakban tajékoztatast nyujtunk Szabadegyhaza Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és a
Szabadegyhazai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szamara benyujthaté kozérdekl adatigénylés rendjérdl.

Az adatigénylés benyujtasanak modja

Az adatigénylését az Onkormanyzat vagy a Hivatal, mint adatkezelé szamara
a) széban

b) irasban, papir alapon vagy

c) elektronikus uton

nyujthatja be.

Szdéban az adatigénylését a Polgarmesteri Hivatalban terjesztheti el6, ugyfélfogadasi idében. Amennyiben az igényelt adat az
Onkormanyzat vagy a Hivatal hataskoérére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra, munkatarsainak nevére, beosztasara vagy
hivatali elérhetéségére vonatkozoé altalanos tajékoztatassal teljesithetd és On szoban kéri az adatigénylés teljesitését, akkor a
Hivatal azonnal széban teljesiti az adatigenylését. Minden egyéb esetben az adatigénylésrél az Ugyintézd jegyzékonyvet vesz fel.

Az irasban, papir alapon benyujtott adatigénylését Szabadegyhaza Kozség Polgarmesterének vagy Szabadegyhaza Kozség
Jegyzéjének kell cimezni a 2432 Szabadegyhaza, Kossuth u. 2. cimre.

Elektronikus uton adatigénylést a jegyzo@szabadegyhaza.hu e-mail cimen keresztul, a www.szabadegyhaza.hu oldalon vagy
hivatali kapun (SZEGYHAZA, SZABHAZA) keresztul nyujthat be.
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Az adatigénylés vizsqgalata

Amennyiben On
a) egy éven belll azonos adatkorre vonatkozéan adatigénylést nyujtott be, és az adatokban nem allt be valtozas, vagy
b) nem adta meg az elérhetéségét,

az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylése nem egyértelmii, az igény pontositasara hivjuk fel. Amennyiben a felhivasra nem valaszol a
felhivasban megjeldlt hataridében, akkor az adatigénylését visszavontnak tekintjuk.

Az adatigénylés teljesitése

Az adatigénylést az Onkormanyzat és a Hivatal f6 szabaly szerint az igény beérkezésétsl szamitott 15 napon beliil teljesiti.

Amennyiben az adatigénylés
a) jelentés terjedelmi vagy nagy szamu adatra vonatkozik vagy

b) teljesitése az Onkormanyzat vagy a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mérték
igénybevételével jar,

a 15 napos hataridét egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatjuk (ebben az esetben a hataridé meghosszabbitasarél az
adatigénylés beérkezését kdvetd 15 napon belil tajékoztatjuk Ont).

Az adatigénylést lehetdség szerint az On altal kért formaban teljesitjik. Tajékoztatjuk, hogy az On altal kért formatél eltérd
formaban is teljesithetjik az adatigénylését, amennyiben

a) az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanosséagra hozta vagy

b) az adatigénylés az On altal kért formaban torténd teljesitése aranytalan nehézséggel jarna.

Amennyiben nem jeldl meg konkrét format az adatigénylés teljesitésére, akkor az adatigénylést olyan formaban teljesitjuk, amilyen
formaban az adatigénylést benyuijtotta.

Koltségtérités megallapitasa

Amennyiben az adatigénylés teljesitésével 0sszefluggeésben koltségtérités megallapitasara kerul sor, a koltségtérités 0sszegét a
kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet alapjan
szamitjuk ki.

Az adatigénylés elutasitasa

Az adatigénylését a Polgarmester vagy a Jegyz6 elutasitja, amennyiben

a) az igényelt adat nem mindésul kozérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
vagy

b) az adat nincs az Onkormanyzat vagy a Hivatal kezelésében vagy

c) On nem adta meg az elérhetéségét.

Az adatigénylését a Polgarmester vagy a Jegyzé elutasithatja, amennyiben a kért adat az Onkormanyzat vagy a Hivatal
dontésének megalapozasat szolgalé adat és

a) a dontéshozatali eljaras még nem zarult le vagy

b) a dontéshozatali eljaras mar lezarult, az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is szolgalja és az adat megismerése az
Onkormanyzat vagy a Hivatal tdrvényes miikddését vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat
veszélyeztetné.



Az adatigénylés elutasitasa esetén az igény elutasitasanak kozlésétél szamitott 30 napon belll keresetlevelet nyujthat be a
Székesfehérvari Jarasbirosaghoz (8000 Székesfehérvar, Ddzsa Gyorgy Ut 1.) a Hivatal vagy az Onkormanyzat ellen.
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