ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

11.1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozé,
a szervre vonatkozé6 alapveté jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszko6zok,
valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévege

A Kozbeszerzési feladatokat meghatarozo alapveto jogszabalyok listaja

> 2015. évi CXLIII tv. A kozbeszerzésekr6l

> 308/2015. (X.27.) Korm. rendelet A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dések
teljesitésének és médositasanak Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett ellenbrzésérdl

> 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet tervpalyazati eljarasokrol

> 320/2015 (X.30.) Korm. rendelet A kbzbeszerzések kézponti ellenrzésérél és engedélyezésérdl

> 321/2015 (X.30.) Korm. rendelet A kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok
igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési mdszaki leirds meghatarozdsanak madjarodl

> 322/2015 (X.30.) Korm. rendelet Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezGi és mérnoki szolgdltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

> 323/2015 (X.30.) Korm. rendelet Az egyes kézbeszerzési targyu kormanyrendeletek mddositasardl

> 44/2015 (XI.2.) MvM rendelet Az egyes kdzbeszerzési targyd kormanyrendeletek mddositasarol

Az Informatikai, Adatvédelmi és Iratkezelési Iroda feladatait meghatarozé alapveto
jogszabalyok Adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok

> az Eurdpai Parlament és a Tanacs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivil helyezésérdl szé16 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (altaldnos adatvédelmi
rendelet)

> az informdacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
Informdciészabadsaggal kapcsolatos jogszabalyok

> az informaciods dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagroél szél6 2011. évi CXII. torvény

> a kozérdek(l adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl széld
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

> a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozoé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005.
(X11. 25.) Korm. rendelet

> a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrédl széld
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

> a nyilvanossag kornyezeti informacidkhoz valé hozzaférésének rendjérél szolé 311/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet Informatikdval kapcsolatos jogszabalyok

> az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6lé 2013. évi L. torvény
> az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szélé 2013. évi L.


https://www.kozbeszerzes.hu/torveny/kbt-2015/
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500308.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500308.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500320.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500321.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500321.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500322.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500322.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500323.kor&getdoc=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500323.kor&getdoc=1

torvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kovetelményekrsl szolé 41/2015. (VI. 15.) BM rendelet Elektronikus lgyintézéssel kapcsolatos
jogszabalyok

> az elektronikus lGgyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII.
torvény

> az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szélé6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet
Iratkezeléssel kapcsolatos jogszabdlyok

> a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény

> a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél sz6l6 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet

> az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet

> az 6nkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet

A Jogi feladatokat meghatarozé alapvetd jogszabalyok

> Magyarorszag Alaptorvénye

> a polgari torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény

> Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

> a kozbeszerzésekrdl sz6l6 CXLIII. torvény

> a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljardsrol és a végelszamoldsrol sz616 2006. évi V. térvény

> a koztulajdonban 3allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szélé 2009. évi CXXII.
torvény

> az egyesilési jogrdl, a kozhasznu jogdllasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérél és
tadmogatasarol 2011. évi CLXXV. térvény

A Vagyongazddlkodasi feladatokat meghatarozé alapvetd jogszabalyok

> a Polgari Torvénykonyvrdl szél6 2013. évi V. torvény
> a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény
> Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

> egyes allami tulajdonban Iévé vagyontargyak 6nkormanyzatok tulajdonaba addsardl sz6l6 1991. évi
XXXIII. torvény

> az ingatlan-nyilvantartasrdl sz6l6 1997. évi CXLI. térvény

> a kisajatitasrol szold 2007. évi CXXIII. torvény

> az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL. térvény
> az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. térvény

> a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szl 2013. évi CXXII. térvény



> a mezG6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szélé 2013. évi CXXII. torvénnyel 0sszefliggd egyes
rendelkezésekrél és atmeneti szabalyokrdl szo6l6 2013. évi CCXIL. térvény

> a term6fold védelmérdl szold 2007. évi CXXIX. torvény

> a banydaszatrol sz6l6 1993. évi XLVIII. térvény

> avillamos energiardl sz616 2007. évi LXXXVI. torvény

> a vizgazdalkodasrdl sz6lé 1997. évi LVII. térvény

> a vizikozm-szolgaltatdsrdl sz616 2011. évi CCIX. torvény

> az dltalanos kozigazgatdsi rendtartasroél sz6l6 2016. évi CL. torvény

> A szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdél szl 1993. évi lll. torvény
> a foldmérési és térképészeti tevékenységrél sz616 2012. évi XLVI. térvény

> a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabdlyokrol sz616
1993. évi LXXVIII. torvény

> 7/1996. (VII.9.) MKM rendelet a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésikre
vonatkozd egyes szabalyokrdél szolé 1993. évi LXXVIII. torvény végrehajtasarol

Egészségligyi, Oktatasi és Szocialis feladatokat meghatarozo alapvet6 jogszabalyok

> a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. torvény
> a szocialis igazgatdsrol és szocialis ellatdsokrél sz6lé 1993. évi lll. torvény

> 328/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrél

> a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdok, intézmények és halézatok hatdsagi
nyilvantartasardl és ellenérzésérdl sz6l6 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet

> a szocidlis, gyermekjoéléti és gyermekvédelmi igénybevevéi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési
rendszerrél sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet,

> a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmiintézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és mdkodésik feltételeirsl szolé 15/1998.(1IV. 30.) NM rendelet a nemzeti
kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény,

> 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdoznevelésrél sz616 térvény végrehajtasardl

> 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok el6meneteli rendszerérdl és a kbzalkalmazottak
jogallasardl sz6lé 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl

> 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgusszakvizsgardl,
valamint a tovabbképzésben részt vevik juttatasairdl és kedvezményeirdl

> 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl

> az egészséglgyi szolgaltatasok nyljtasdhoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrél sz616 60/2003.
(X. 20.) ESzCsM rendelet,



> az egészségligyrél szold 1997. évi CLIV. torvény, e az 6nalld orvosi tevékenységrél sz6l6 2000. évi ll.
torvény,

> az 6nalld orvosi tevékenységrdl szél6 2000. évi ll. torvény végrehajtasarol sz6l6 313/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet,

> az egészségligyi alapellatasrél sz616 2015. évi CXXIII. torvény,
> a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél sz616 4/2000. (11. 25.) EUM rendelet,

> a tdmogatd szolgaltatas és a kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérél szélé 191/2008. (VII.
30.) Korm. rendelet,

> az egyenld bandsmadrdl és az esélyegyenlség elémozditdsardl sz6l6 2003. évi CXXV. torvény

> a helyi esélyegyenl&ségi programok elkészitésének szabdlyairdl és az esélyegyenldségi mentorokrdl
sz016 321/2011. (XIl. 27.) Korm. rendelet,

A Koltségvetési feladatokat meghatarozo alapvetd jogszabalyok

> A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv.
> Az dllamhdaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

> A kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szl6 15/2019. (XII.
7.) PM rendelet

> Az dllamhdztartasrodl sz6l6 2011. évi CXCV. tv.

> Az allamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet
> A szocialis hozzajarulasi adordl sz6l6 2018. évi Lll.tv.

> Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény

> Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A Pénziigyi feladatokat meghatdrozé alapvetd jogszabalyok

> Szamvitelrél sz6l16 2000. évi C. tv.
> Az dllamhdaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

> Az dllamhaztartasban felmerilSé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolasi
maodjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

> A kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 15/2019. (XII.
7.) PM rendelet

> Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv.

> Az allamhdaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) szamu Korm.rendelet
> A szocialis hozzajaruldsi adordl 2018. évi Lll.tv.

> Az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL. tv.

> A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény



> A személyi jovedelemadoérdl sz6l6 1995. évi CXVII. térvény

> Az addzas rendjérdl sz6ld 2017. évi CL. térvény

> A rekldamaddrol szél6 2014. évi XXII. térvény

> Az egyszer(sitett kozteherviselési hozzajaruldsrél sz616 2005. évi CXX. torvény
> A gépjarmiadordl szold 1991. évi LXXXII. térvény

> A megvaltozott munkaképességl személyek ellatasairdl és egyes torvények modositasardl 2011. évi
CXCI. torvény

> Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény

> A birdsagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIII. torvény

> A fizetési meghagydsos eljarasrél sz6l6 2009. évi L. torvény

> A pénzforgalom lebonyolitasardl szél6 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet

> A szamla és a nyugta addigazgatasi azonositdsarodl, valamint az elektronikus formaban megdrzott
szamlak adéhatdsagi ellenbrzésérél szol6 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet

> Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

> A tdrsadalombiztositas ellatdsaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatdsok fedezetérdl sz616 2019. évi
CXXII. torvény

> A kisad6z6 vallalkozdsok tételes addjardl és a kisvallalati adordl sz6l6 2012. évi CXLVII. torvény
> Az illetékekrél sz6l6 1990. évi XClII. térvény
> A tdrsasag adordl és az osztalékadordl sz6lé 1996. évi LXXXI. torvény

Az EllenGrzési feladatokat meghatarozo alapvetd jogszabalyok

> 2011. évi CXCV. térvény

> az allamhaztartasrdl 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet

> az allamhaztartasrdl szo6l6 torvény végrehajtasardl 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
> a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérél

Helyi addval kapcsolatos feladatokat meghatarozd alapvet6 jogszabalyok

> Az addzas rendjérél sz6lé 2017. évi CL. torvény

> Az addigazgatdsi rendtartdsrél sz6l6 2017. évi CLI. torvény

> Az addhatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljardsokrdl szolé 2017. évi CLIIIL. torvény
> Az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szol6 465/2017. (X11.28.) Korm.rendelet

> A helyi adodkrdl sz616 1990. évi C. torvény

> A gépjarmladordl széld 1991. évi LXXXIL. térvény

> A kornyezetterhelési dijrél sz6lé 2003. évi LXXXIX. torvény



> A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztdrsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl sz6lé 1991. évi XX. térvény

> Az illetékekrél sz6l6 1990. évi XClII. térvény
> A birdsagi végrehajtasrol szl 1994. évi LIlI. torvény
> A cs6deljarasrol és felszamolasi eljardsrél sz616 1991. évi XLIX. torvény

> Az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL.
torvény

Az Anyakonyvi és Cimregiszter feladatokat meghatarozd alapvet6 jogszabalyok

Anyakonyvi ligyintézés:

> Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi l. torvény

> Az anyakonyvezési feladatok ellatasarol sz6l6 429/2017. (XIl. 20.) Korm. rendelet
> Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény

> A magyar allampolgarsagrol szolé 1993. évi LV. torvény

> A magyar allampolgarsagrél szolé 1993. évi LV. torvény végrehajtasardl szolé 125/1993. (IX. 22.)
Korm. rendelet

> A nemzetkdzi magdnjogrdl 2017. évi XXVIII. térvény

> Az illetékekrél sz616 1990. évi XClII. térvény

> Az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény

Hagyaték:

> A hagyatéki eljarasrdl sz6l6 2010. évi XXXVIII. torvény

> A hagyatéki eljaras egyes cselekményeirél sz616 29/2010. (X11.31.) KIM rendelet
> Polgari Torvénykonyvrdl szl 2013. évi V. torvény

> Az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény
Koéztemetés:

> A temet6krél és a temetkezésrél sz616 1999. évi XLIII. torvény

> A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi lll. torvény

> A halottvizsgalatrdl és a halottakkal kapcsolatos eljarasrdl sz6l6 351/2013. (X. 4.) Korm. rendelet

> A pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének és megallapitdsdnak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairdl sz6l6 63/2006. (l1I. 27.) Korm. rendelet

> Az altaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrél sz6l6 2016. évi CL. torvény

Cimregiszter Ggyintézés:

> A k6zponti cimregiszterrél és a cimkezelésrél sz616 345/2014. (XI1. 23.) Kormanyrendelet



> Magyarorszag helyi d6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
> Az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény

Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa

> a telepllésfejlesztési koncepciordl, az integralt telepilésfejlesztési stratégiardl és a
telepilésrendezési eszk6zokrdl, valamint egyes teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz616
314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet

> Az orszagos telepllésrendezési és épitési kovetelményekrdl szélé 253/1997. (XIl. 20.) Korm.
rendelet

> Az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény

Az lgazgatasi és Kérnyezetvédelmi feladatok és azokat meghatarozd jogszabalyok

BIRTOKVEDELEM:

> A jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/2015. (11.6.) Korm. Rend
> Polgari Térvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. tv. (Ptk)
> A Polgari perrendtartasrél sz616 2016. évi CXXX. Tv. (Pp)

> Az 4ltaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr)

KOZIGAZGAZGATASI BiRSAG UGYEK

> A kozOsségi egylttélés alapved szabalyairdl és ezek elmulasztdsdnak jogkdvetkezményeirdl szolo
9/2013. (11.9.) 6nkormanyzati rendelet

> Az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol sz616 2016. évi CL. térvény (Akr)

> A kozigazgatasi szabalyszegések szankcidirdl sz6l6 2017. évi CXXV. torvény

ALLATVEDELMI ES ALLATTARTASI UGYEK

>1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl
> 334/2006. (XIl. 23.) Korm. Rendelet, az dllatvédelmi hatdsag kijelolésérdl
> Az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrél sz6lé 2016. évi CL. torvény

> 245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepuilési 6nkormanyzat jegyzGjének az allatok védelmével,
valamint az allatok nyilvantartdsdval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl

> A méhdllomanyok védelmérsl és a mézel6 méhek egyes betegségeinek megelGzésérél és
lekiizdésérdl sz6l6 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet

NOVENYVEDELEM

> 68/2015. (lll. 30.) Korm. rendelet a megyei kormanyhivatalok mez&gazdasagi feladatainak
meghatarozasardl

> Az dltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény;

> Az élelmiszerlancroél és hatdsagi felligyeletérél szo616 2008. évi XLVI. térvény



> 221/2008. (VIIl. 30.) Korm. Rendelet a parlagf(i elleni kézérdek(i védekezés végrehajtasanak,
valamint az allami, illetve a kozérdek( védekezés koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes
szabalyairdl

VADKARRAL KAPCSOLATOS UGYEK

> A vad védelmérél, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vaddszatrdl szélé 1996. évi LV. torvény
végrehajtasanak szabalyairdl sz616 79/2004. (V. 4.) FVM rendelet

SZOLGALTATASI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA ES HATOSAGI FELUGYELETE

> A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termel6 és
egyes szolgaltaté tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairdl sz6l6 57/2013. (11.27.) Korm. rendelet

> A szolgdltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altaldnos szabalyairdl sz616 2009. évi
LXXVI. torvény

> A telepengedélyezési eljarasért fizetendd igazgatasi szolgaltatas dijardl sz6lé 35/1999. (X.13.) BM
rendelet

> 3ltalanos kozigazgatasi rendtartasrél szol6 2016. évi CL. tv

> Az illetékekrél sz616 1990. évi XClII. térvény

> A kereskedelemrdl szAl6 2005. évi CLXIV. torvény (tovabbiakban: Ker. tv.)

> A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l sz616 210/20009. (1X.29.) Korm. rendelet

> A kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz616 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet

> A fiatalkordak dohanyzasanak visszaszoritasarél és a dohanytermékek kiskereskedelmérél szélo
2012. évi CXXXIV. térvény

> A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl sz616 23/2011. (111.8.) Korm.
rendelet szabdlyokrdl sz8l6 1993. évi LXXVIII. torvény

KORNYEZETVEDELEM ALTALANOS SZABALYOK

> 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrol
>2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdekd bejelentésekrdl

> 2012. évi ll. térvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl

>1990. évi XClII. torvény az illetékekrdl
> 1990. évi LXV. torvény a helyi dnkormanyzatokradl
>1995. évi LIl térvény a kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl

> 71/2015. (lll. 30.) Korm. rendelet a kérnyezetvédelmi és természetvédelmi hatdsagi és igazgatasi
feladatokat ellatd szervek kijel6lésérdl

FAKIVAGASSAL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

> 346/2008. (XIl. 30.) Korm. rendelet a fas szard ndvények védelmérdl



ZAJ- ES REZGESVEDELEMMEL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

>284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kdrnyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl >
280/2004. (X.20.) Korm. rendelet a kérnyezeti zaj értékelésérdl és kezelésérd|

> 27/2008. (XII.3.) KWM-EUM egyiittes rendelet a kornyezeti zaj- és rezgésterhelési hatarértékek
megallapitasarol

> 93/2007. (XII. 18.) KvWM rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek megéllapitasanak, valamint a zaj- és
rezgéskibocsatas ellenérzésének modjardl

Viz VEDELMEVEL- GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

> 1995. évi LVII. torvény a vizgazddlkodasrol

> 147/2010. (IV. 29.) Korm. rendelet a vizek hasznositasat, védelmét és kartételeinek elharitasat
szolgald tevékenységekre és létesitményekre vonatkozo altaldnos szabdlyokrél 2

> 6/2002. (1. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Telepuilési Szennyvizelvezetési és —tisztitasi Megvalositasi
Programmal 6sszefliggd szennyvizelvezetési agglomeraciok lehatarolasardl

> 72/1996. (V.22.) Korm. rendelet a vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasardl

> 38/1995. (IV.5.) Korm. rendelet a k6zmdves ivovizellatasrdl és a kdzmiives szennyvizelvezetésrél >
> 101/2007. (XIl. 23.) KWM rendelet a felszin alatti vizkészletekbe torténd beavatkozds és a
vizkutfurds szakmai kdvetelményeirdl

> 16/2016. (V. 12.) BM rendelet a a kozcéld ivévizmdvek, valamint a kézcélu szennyvizelvezet§ és -
tisztitd mlivek Uzemeltetése soran teljesitendd vizligyi és vizvédelmi szakmai kovetelményekrdl,
vizsgalatok korérél, valamint adatszolgaltatds tartalmardl

> 41/2017. (XI1.29.) BM rendelet a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges dokumentacid
tartalmardl

Viz VEDELMEVEL- GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

> 1996. évi LIlIl. térvény a természet védelmérdl

> 275/2004. (X.8.) Korm. rendelet az eurdpai kozosségi jelentdség természetvédelmi rendeltetés
teriiletekrél

> 33/1997. (11.20.) Korm. rendelet a természetvédelmi birsag kiszabasaval kapcsolatos szabalyokrol
> 14/2010. (V. 11.) KvWm rendelet az eurdpai kézosségi jelentdségli természetvédelmi rendeltetésd
teriiletekkel érintett foldrészletekrdl

Szervezeti és miik6dési szabalyzat

https://szabadegyhaza.hu/upload/docs/12 2024 szmsz 20241004084634.pdf
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Szabadegyhaza Kézség Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala

BELSO ADATVEDELMI ES
ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

hatdlyos: 2023. november 14-t8i
kiadta:

szam: SZ-E/2.



Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Az adatkezel6 (tovabbiakban: szervezet) adatai:

Szervezet neve: Szabadegyhaza Kézség Onkormanyzata
képviseli: Csanadi Zoltan polgarmester

Szabadegyhéaza Polgarmesteri Hivatal
képviseli: Rengné Radi Eva Ella jegyz6

Szervezet székhelye: 2432. Szabadegyhaza, Kossuth u. 2.
elérhetéségek: e-mail: hivatal@szabadegyhaza.hu, tel.: 06-25/509-560

Az Onkormanyzat és altala alapitott Hivatala vonatkozaséaban azért alkalmazunk egy
k6zds szabalyzatot, mivel Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat képviselé-
testllete az &nkormanyzat m(ikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6
feladat- é&s hataskorébe tartozé Ugyek dontésre valé elbkészitésével és
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy kozds
Gnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézrem{ikédik az 6nkormanyzatok egymas
kézotti, valamint az allami  szervekkel t6rténd  egytttmiikddésének
osszehangolasaban. igy a Szabalyzatban rogzitettek alkaimazasa az Onkormanyzat
esetén is nagyrészt a Hivatal dolgozéinak feladatellatasaba tartozik.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védeimére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo
szabalyokat allapit meg. A szabdlyzatban foglaitakat kell alkalmazni a konkrét
adatkezelési tevékenységek soran, valamint az adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és
tajékoztatasok kiadasakor.

Az adatkezelés jelen szabalyai AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlaséarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérdl (tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az informaciés énrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagroél sz6lé 2011. évi CXII. torvény elbirasain alapulnak.

A szervezet rendelkezik Informatika Biztonsagi Szabélyzattal és Iratkezelési
Szabalyzattal.
Az évenkeénti adatselejtezés tervezett ideje targyév majus hénapja.

Az altalanos adatvédelmi rendelet elirdsai alapjan szervezeteink részére az
adatvedelmi tisztvisel6 alkalmazasa kotelez6.

A szervezet altal alkalmazott adatvédelmi tisztvisel®:

név: GERLANG Ellenérzési Iroda Kft.
képviseli: Gerlang Ferenc
elérhetdségei: telefon 06-30/6870-543

e-mail: jroda@aerlang hu

szam: SZ-B2-C/1.



Feladat megosztas:

A Szervezet vezetéie

Felugyeli és iranyitia a Szervezet(-ek) személyes adatok kezelésére vonatkozé
jogszabalyban meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi
feladatok ellatasat.

Gondoskodik

¢ az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérsl és kiadasarol,
kozzétételérdl és megismertetésérsl.

© az adatkezelési mliveletekben kézremiikdds alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bévitésérsl.

* az adatvédelmi elbirasok betartasdhoz kapcsolédd ellenérzés modszereinek,
eszkozeinek kialakitasarél és miikodtetesérsl. Kinevezi, illetve megbizza az
adatvédelmi tisztvisel6t.

¢ hogy kell6 id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes
adatok védelmét &rint6 déntés elbkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi
tisztviseld szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat,
tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és informacidkhoz, amelyek az
adatvédelmi tisztvisel$ altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz szilkségesek.

Tajékoztatia a NAIH-ot az adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl, postai és elektronikus
levélcimérdl, ezen adatok valtozasarsl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész
allapotban térténé nyilvanossagra hozatalarol,

Gondoskodik az Gjonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuié
adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarol, illetve a
hatasvizsgalat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a Hatésagnal a
tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elézetes konzultaciét. Gondoskodik a
Szervezet(-ek) 4altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 altal kezelt adatokkal osszeflggésben felmeriilt adatvédelmi incidens
NAIH szaméara torténd bejelentésérél, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasarsl.

A Szervezet(-ek) altal végzett adatkezelési miveletek jogszeriiségével kapcsolatos
eljarasok lefolytatasara jogosult szervek és szemelyek tevékenységét koteles
eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast koteles
megadni. Intézkedik a hatésagoktol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt
intézkedések tigyében.

Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztvisel6 elésegiti a Szervezet(-ek) személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogszabélyban meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy
kalénésen

°© a szemelyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirasokrdl naprakész

tajékoztatast nyujt és azok €rvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot
ad a vezetbk és az adatkezelési miiveleteket vegzé alkalmazottak részéro;

szam: SZ-F1/1.
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e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogi elirasok, igy killbnésen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat
eldirasainak érvényestlését, ennek keretei kozétt az egyes adatkezelési
miveletekhez kapcsolod6 egyértelm(i feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kézrem(ikodé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bévitése
és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres id6kézénként lefolytatandé
vizsgalatok megvalésulasat:

« elsegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kilénésen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi a vezetéknél a panasz orvoslasahoz
szlkséges intézkedések megtételét;

o szakmai tandcsadassal elbsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat;

» egyuttmikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervekkel és személyekkel, igy killénésen kapcsolatot
tart a Hatosaggal az elézetes konzultacio és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok
elbsegitése érdekében;

e kbzrem(kodik a bels$ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban
és fellilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsz(inését
kovetben is megérzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara
jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasahoz kotétt titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi adatot,
tényt vagy kérilményt, amelyet a Szervezet(-ek) nem kételes torvény elbirasai szerint
a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

Az adatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
nem fogadhat el. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetlenil az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé legfels6 vezetésének tartozik felelésséggel.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast véqzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkérén bellll felelés a személyes adatok jelen Szabalyzat
elSirasainak megfelel6, jogszeri és biztonsagos kezeléséért.

Gondoskodni kbteles az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérél, ktildnosen arrél, hogy azok az érintett erre iranyul6 kifejezett akarata
hianyaban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé.

Uj adatkezelési igény megjelenésekor, adatvédelmi incidens gyandja esetén,
hatasvizsgélat vagy érdekmérlegelés teszt szilkségének felmerilésekor
haladéktalanul jelzi az a vezetés felé.

Koteles megérizni a feladata elldtasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatban birtokaba kerlt informaciék bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliggd, szamaéra
biztositott szakmai képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az
adatkezelesre, adatvédelemre vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat
elbirasaival.

szam: SZ-F1/1.
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l. fejezet

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatdlya kiterjed a szervezet tisztségviselbire,
dolgozéira ~ munka jogviszony tipusatél fuggetlenill - és a szervezet adatvédelmi
tisztvisel6jére.

A szervezet dolgozéi a szabalyzat és fiiggelékeinek megismerését
tudomasulvételi zaradék alairasaval tandsitjak.

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
szervezet egyeb bels6 szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes
adatok megfeleld kezelését.

A szervezet tevékenysége soran telies mértékben meg kivan felelni a személyes
adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak, kiilbndsen az el6z6 fejezetben
rogzitett jogszabalyokban foglaltaknak.

A szabalyzat kiadas&nak fontos celja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval
a szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai
kezelését jogszeriien végezni. A szabalyzat megismerését nyilatkozat alairatasaval
igazolja a szervezet, tovabba rendszeres oktatast tart a dolgozéinak a személyes
adatok kezelésének targyaban.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

A szabdlyzat az altaldnos adatvédelmi rendeletben meghatarozott fogalmakat
hasznalja a kévetkezék szerint:

»Szemeélyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett moédon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek &sszessége, igy a
gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznélas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon

torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan, Osszehangolas vagy ¢sszekapcsolés, korlatozas,
torles, illetve megsemmisités;

szam: SZ-1/1.



»az adatkezelés korlatozasa™ a tarolt személyes adatok megjeldiése jovébeli
kezelésiik korlatozasa céljabal;

»profilalkotas™: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6dé
bizonyos személyes jellemz6k értékelésére, kildndsen a munkahelyi teliesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklddéshez, megbizhatésadghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsol6dé jellemzék elemzésére vagy elére jelzésére hasznaljak;

»alnevesités™. a személyes adatok olyan moédon t6rténé kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciét kaidn taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

whyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

nadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Gigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céliait és eszkozeit
6nalloan vagy méasokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkézeit
az uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozé kiilénés szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

~adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetiendil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uni6s vagy a tagéllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

»harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Gigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozéd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapulé és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat

vagy a megerbsitést félreérthetetlenl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez;
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sadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogelienes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

~genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolit vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott szemely fiziologidjara vagy
egeszségi allapotara vonatkozé egyedi informéciét hordoz, és amely els6sorban az

emlitett természetes személybol vett biolégiai minta elemzésébél ered;

sbiometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehet6vé teszi vagy megerfsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckep vagy a daktiloszképiai adat;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideérive a természetes szemeély szamara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informacist
hordoz a természetes szemely egészségi allapotarol;

»képvisel6”: az az Unidban tevekenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezé és az
adatkezel$ vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjeléslt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az
adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében harul6 kotelezettségek
vonatkozaséban:;

~felligyeleti hatésag™: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fuggetlen kdzhatalmi szerv:

»relevans és megalapozott kifogas™: a dontéstervezettel szemben benytijtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértetiék-e, illetve, hogy az
adatkezel6re vagy az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés 6sszhangban
van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a déntéstervezet altal
az érintettek alapveté jogaira és szabadségaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentbségét;

»a2 informaciés tarsadalommal Osszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535
eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja
ertelmében vett szolgaltatas;

»~Adatvédelmi tisztvisel6”: az Szervezet legfelsd vezetésének direktben
felelésséggel tartoz6 a Szervezet adatkezelési tevekénységet ellenérzs, az
adatkezelés tevékenységhez szaktanacsadassal a szervezet szamara rendelkezésre
allé a szervezet munkavallaldja vagy kiils6 szerzédott partnere. A szerepkort betoltét
a Szervezet bejelenti az adatvédelmi hatésaghoz (esetiinkben ez a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag, tovabbiakban: NAIH)

szam; SZ-i/1.
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Il. fejezet

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatd moédon kell végezni (jogszeriiség, tisztességes elidras és
atlathatésaq” elve).

A jogszerliség biztositasara az adatkezel6 csak és kizarélag a lentebb
bemutatott jogalapok valamelyike szerint kezelhet adatot. Deklaraljuk, hogy
szervezetlink betartja az altalanos adatvédelmi rendeletben, illetve a kilénféle
jogszabélyokban el6irtakat az adatkezelés soran. Az érintettek részére minden
esetben biztositjuk a Ill. fejezetben bemutatott jogaik gyakorlasanak lehetdségét,
tovabba az elbirt tajékoztatasokat megtessziik.

A személyes adatok gy(ijtése csak meghatéarozott, egyértelmii és jogszer(i célbél
térténhet ( célhoz kotottség” elve).

Az adatkezelési igény megjelenésekor rogziteni szilkséges annak céljat. Az
szitkséges adatok gylijtése csak és kizarélag ezen célok mentén toérténhet.

Amennyiben a mar rendelkezésiinkre all6 személyes adatokat mas - az
eredetitél eltérd - célra szeretnénk felhasznalni, arrél minden esetben tajékoztatni
szikseges az érintettet. A tajékoztatast — a jogi ktelezettség és az adatkezeld jogos
érdekei kivételével — minden esetben meg kell el6zze az adatkezelést. Amennyiben a
rendelkezéstinkre all6 adatok korabbi kezelése az érintett 6nkéntes hozzajarulasan
alapul, ugy azt felhasznalni nm szabad, 0j hozzajarulést kell kérni az Gj adatkezelési
célhoz.

A személyes adatoknak a gy(ijtésik eredeti céljatél eltéré egyéb célbél térténd
kezelése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés osszeegyeztethetd az
adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytijtotték.

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabél megfeleléek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk (.adattakarékossag” elve).

A fentiek alapjan csak és kizarélag azon személyes adat gy(ijtheté be, mely az
adatkezelés céljanak elérése érdekében feltétlenil szikséges. Felmalmozasi jelleg(i
adatgyiijtés nem térténhet!

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik (.pontossag”elve). A
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroini kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szikséges ideig tegye lehetdvé (korlatozott tarolhatésag” elve). A
személyes adatok ennél hosszabb ideig térténé tarolasara csak akkor kerilhet sor, ha
a tarolas k6zerdekd archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol torténik.

Az adatkezelés soran beszerzett és kezelt adatok tarolasi idejét a fentiek
figyelembe vételével kell meghatarozni. Azaz csak és kizarélag addig tarolhatjuk
ezeket, mig az adatok rendelkezésre allasa szilkséges lehet.

Jogszabalyban meghatarozott adatkezelés esetén a jogszabalyban el&irt
tarolasi id6t kell betartani.

szam: SZ-1I/1.
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Amennyiben sajat magunk kell meghatarozzuk az adatkezelés utani tarols
varhato idejét, azt az adatkezelés befejezése utani idészakra években hatarozzuk
meg, ,+1" évvel jeldive, hogy az adatok kezelésnek fellilvizsgalata évente csak egy
id6szakban (ez a szervezetet bemutaté lapon meghatarozott hénap) térténik meg.
Azaz egy 5 éves tarolasi id6 maghatarozasa esetén ezt 5+1 évvel jeldljuk. Személyes
adatok taltarolasa tilos.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelels technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletien
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodaséval szembeni védelmet is ideértve

(Lintegritas és bizalmas jelleg” elve).

A szervezetiink ezen feladataira a IV. fejezetben tériink ki.

Az adatkezel felelés az el6zé elveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell

lennie e megfelelés igazolasara (.elszamoltathatésag” elve).

E célbdl régzitettiik szabalyainkat ezen szab4lyzatban.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkoz6 informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz( alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
buintet6jogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért
Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hidnyos, vagy idészertlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése és az adatkezelés jogszeriisége
A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az alabbiak valamelyike teljesti:

e az erintett hozzajarulasat adta szemelyes adatainak egy vagy tébb konkrét
célbdl térténd kezeléséhez (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés
a) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az érintett hozzajarulasa az érintett akaratanak Gnkentes, konkrét és megfeleld
tajekoztatdson alapulé és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az é&rintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetieniil kifejezé cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az &t érints személyes adatok kezeléséhez

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzéjaruldson alapulé, a visszavonas
clétti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas megadasa elétt az érintettet
errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii
modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezeld
szamara lehetévé kell tenni, hogy bizonyitani tudja, hogy az adatkezelési
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mivelethez az érintett hozzajarult. Kulénésen a mas Ugyben tett irasbeli
nyilatkozattal 6sszefiiggésben garanciakkal szlikséges biztositani azt, hogy az
érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint
azzal, hogy ezt milyen mértékben tette.

Annak biztositasa érdekében, hogy hozzajarulast 6nkéntesen adtak, a

hozzajarulés olyan egyedi esetekben nem szolgalhat érvényes jogalapként a
szemelyes adatok kezeléséhez, amelyekben az érintett és az adatkezelé kdzétt
egyértelmlen egyenlétlen viszony &ll fenn, kalbndésen, ha az adatkezel
kézhatalmi szerv, és az adott helyzet valamennyi korilményét figyelembe véve
ezeért valoszin(itlen, hogy a sz6ban forg6 hozzijarulas megadasa énkéntesen
tortént. A hozzajarulas nem tekintheté dnkéntesnek, ha nem tesz lehetévé
kulon-kildn hozzajarulast a kulsnbdzé személyes adatkezelési mveletekhez,
noha az adott esetben megfeleld, illetve, ha egy — példaul szolgaltatasi —
szerzGdes teljesitését a hozzajarulastol teszik fliggéve, annak ellenére, hogy a
hozzajarulas nem sziikséges az a szerzédés teljesitéséhez.

¢ az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megel6z8en az érintett kérésére
tortend lepesek megtételéhez szikséges (sltalanos adatvédelmi rendelet 6.
cikk (1) bekezdés b) pont szerint adatkezelési jogalap)

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszer(inek minéstl, ha arra valamely
szerzddes vagy szerzédéskotesi szandék keretében van szikség.

Szervezetiink esetén az irasbeli kételezettségvallalas esetei kozétt az
arajanlatkérés, a megrendelés és a szerz8dés irasbeliséghez kitott. Ezen
esetben a személyes adatok kezelése miatt szilkséges errél az irasbeli
kotelezettségvallalason kitérni.

Javasolt forma a kévetkezék rogzitése: ,Szerz6d6 felek rogzitik, hogy
Jjelen megéllapodasban szerepl6 személyes adatok kezelése az EU 2016/679
rendelete (GDPR), mint éltalénos adatvédelmi rendelet, 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja szerint torténik. A ... szervezet Altalénos adatvédelmi és adatkezelési
tajékoztatéja ............. helyen kézzétételre keriiit.”

Fentiek aldl kivétel a kifejezetten személyes adatok kezelésével, vagy
azzal Osszefiiggésben (pl. alkalmazott informatikai rendszer kezelbje,
bérbeaddja, javitoja, stb.) torténé megallapodas, mert ott kilon részletes
megallapodas sziikséges az alkalmazott adatfeldolgozé (fogalmat lasd az |.
fejezetben) kotelezettségeinek és jogainak rogzitése érdekében.

e az adatkezelés az adatkezelre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés C) pont szerint
adatkezelési jogalap)

Ahhoz, hogy ezen jogalap alkalmazhaté legyen, a jogi kotelezettséget
jogszabalynak kell el6irnia.
A személyes adatok kezelésének jogszer(iségére vonatkozoé altalanos feltételeit

ezek rogzitik, az adatkezelé megjelélésére vonatkozé pontos szabalyokat, az
adatkezelés targyat képezé személyes adatok tipusét, az érintetteket, azokat a
szervezeteket, amelyekkel a személyes adatok kdzélhetdk, az adatkezelés
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céljara vonatkozd korlatozasokat, az adattarolas idétartamat, valamint egyéb, a
jogszer(i és tisztességes adatkezelés biztositasihoz szilkséges intézkedéseket
is meghatarozzak.

Azaz ekkor a kijelslt adatkezelének a jogszabélyban elirt modon
kotelez6 az adatokat kezelni. A jogszabalyban eléirt adatok kére nem
modosithato!

« az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlkséges (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés d) pont szerint adatkezelési jogalap)

Az adatkezelést jogszerlinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének
vagy mas fent emlitett természetes szemely érdekeinek védelmében torténik.
Mas természetes személy létfontossagl érdekeire hivatkozassal személyes
adatkezelésre elvben csak akkor kertilhet sor, ha a széban forgd adatkezelés
egyeb jogalapon nem végezhets6.

© az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges (altalénos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerint
adatkezelési jogalap)

Ezen jogalap olyan esetekben alkalmazand6, amikor az adatkezel6 rendelkezik
hivatali hataskérrel vagy van kézérdekbdl elvégzend6 feladata, de nincs
mindene esetben jogi kotelezettsége az adatkezelésre, és az adatkezelés
ezekhez sziikséges.

¢ az adatkezelés az adatkezels vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé,
kilnésen, ha az érintett gyermek (altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés f) pont szerint adatkezelési jogaiap)

Az adatkezel6 — ideértve azt az adatfeldolgozo is, akivel a személyes adatokat
kbzolhetik — vagy valamely harmadik &l jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre. Az ilyen jogos érdek bizonyitasa az adatkezel6 részérs| kiallitott,
Un. érdekmérlegelési teszt felvételével és a nyilvantartasban térténé leflizésével
térténik meg.

Az érdekmérlegelési teszt soran a jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz
mindenképpen kériiltekintsen meg kell vizsgéini tébbek kézétt azt, hogy az
érintett a személyes adatok gy(jtésének id6pontjaban és azzal Osszefiiggésben
szamithat-e észszeriien arra, hogy adatkezelésre az adott célbé! keriilhet sor.
Az érintett érdekei és alapvets jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezelé
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kériilmények kézott kezelik,
amelyek kdzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.
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Ide soroland6 pl. a kamerds megfigyelés esete, mas vagyonvédelemmel
Osszefliggd intézkedések soran torténé adatkezelés, vagy a személyes
adatoknak a csalasok megelézése céljabol feltétientil szilkséges kezelése.

Egyéb adatkezelések

Mivel a természetes személyek 6sszefliggésbe hozhatdk az altaluk hasznalt
keszulékek, alkalmazasok, eszk6zok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott
online azonositékkal, példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az
adatok egyéb informaciékkal &sszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaték a
természetes személyek profiljanak létrehozasara és az adott szemeély azonositasara.

Az adatkezelésre ilyen esetben csak akkor kerlithet sor, ha az érintett szemely
egyérteim( megerdsitd cselekedettel, példaul frasbeli - ideértve az elektronikus Gton
tett - vagy szo6beli nyilatkozattal dnkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulé és
egyertelm(i hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valé hozzajarulasnak minésiil az is, ha az érintett személy
az internetes honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet. A
hallgatds, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil
hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus
szolgaitatasok igénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitasokat hajt végre,
vagy olyan nyilatkozatot, illetve cselekedet tesz, amely az adott dsszefiiggésben az
érintett személy hozz4jarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmien jelzi.

A gyermekek személyes adatai kilénés védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé
lehetnek tisztaban a személyes adatok kezelésével Osszefliggd kockazatokkal,
kévetkezményeivel és az ahhoz kapcsoléd6 garanciakkal és jogosultsagokkal. Ezt a
kiilonds védeimet féként a gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell
alkalmazni, amely marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaléi profilok
létrehozasanak céljat szolgalja.

A gyerrmekek adatainak kezeléséhez 16 éves koraig elézetes sziléi engedély
sziikséges.

A szemelyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és
az érintett Iétfontossagl érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbél, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon
kovetésehez, vagy humanitarius vészhelyzetben, killonésen természeti vagy ember
altal okozott katasztréfék esetében van sziikség.
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A személyes adatok ktldnleges kategéridinak kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggyozédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat celzé genetikai és biometrikus adatok, az
egeszséglgyi adatok és a természetes szemelyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé szemelyes adatok kezelése tilos.

Fentiek al6} kivétel, ha

 az erintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
t6bb konkrét célbél térténs kezeléséhez, kivéve, ha azt jogszabaly tiltja,

¢ az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az erintettnek a foglalkoztatast, valamint
a szocidlis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyoz6 jogi eléirasokbél
fakadé kotelezettségei teliesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében
szlkséges,

e az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni,

¢ az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott,

* az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a bir6sagok igazsagszolgéltatasi
feladatk6riukben jarnak el

* az adatkezelés megel6z6 egeszséglgyi vagy munkahelyi egészségugyi
celokbdél, a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnoézis felallitasa, egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nytjtasa,
illetve egészségugyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa
érdekében szikséges, uniés vagy tagallami jog alapjan vagy egészségligyi
szakemberrel k6tott szerzédés ertelmében,

° az adatkezelés az altalanos adatvédelmi rendelet 89. cikk (1) bekezdésével
osszhangban a kozérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és tdrténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol szlikséges olyan uni6s vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant cellal, tiszteletben tartja a szemeélyes
adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapveté jogainak
és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

A blintetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozé

hatarozatokra és a blincselekményekre vonatkozo személyes
adatok kezelése

A buntetSjogi felelésség megallapitdsara vonatkozé hatarozatokra és a
blncselekményekre, illetve a kapcsol6édé biztonsagi intézkedésekre vonatkozo
szemeélyes adatoknak a 6. cikk (1) bekezdése alapjan t6rténé kezelésére kizarélag
abban az esetben keriilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében térténik, vagy
ha az adatkezelést az érintett jogai és szabadsagai tekintetében megfelels garancidkat
nydjté uniés vagy tagallami jog lehetévé teszi. A buntetéjogi felelésség
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megallapitasara vonatkozé hatarozatok telies kérii nyilvantartasa csak kézhatalmi
szerv altal végzett adatkezelés keretében torténhet.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel§ a személyes adatokat kezeli, nem vagy
mar nem teszik szitkségessé az érintetinek az adatkezel® 4ltali azonositasat, az
adatkezel6 nem kételes kiegészité informacidkat megdrizni, beszerezni vagy kezelni
annak érdekében, hogy pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen e
rendeletnek.

Minden adatkezelés soran fontos

hogy a személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld
szintli biztonsagat és bizalmas kezelését, tébbek kozott annak érdekében, hogy
megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez
hasznalt eszkdzokhéz valdé jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatian
felhasznalasat.
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lll. fejezet

Az érintett jogai
Atiathato taiékoztatds, kommunikacio és az érintett jogainak gvakorlasara vonatkozo
intézkedések

(1) Az adatkezels megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
reszére a személyes adatok kezelésére vonatkozé minden egyes tajékoztatast tdmeér,
atlathaté, értheté és kénnyen hozzaférheté forméban, vildgosan és kozérthetéen
megfogalmazva nyuijtsa, kilénésen a gyermekeknek cimzett barmely informacio
esetében. Az informaciokat irasban vagy mas médon — ideértve adott esetben az
elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szébeli tajékoztatas is adhato,
feltéve, hogy méas médon igazoltak az érintett személyazonossagat.

(2) Az adatkezeld elésegiti az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezelé az
érintett jogai gyakorlasara iranyulé kérelmének a teliesitését nem tagadhatja meg,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem 4l modjaban azonositani.

(3) Az adatkezel6 indokolatian késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétsl szamitott egy hénapon belil tajékoztatia az érintettet a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és
a kerelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hénappal meghosszabbithats. A hataridé
meghosszabbitasarél az adatkezeld a késedelem okainak megjelélésével a kérelem
kézhezvételéts! szamitott egy hoénapon belul tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus
aton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
kesedelem nélkill, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beltl
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrol, hogy az
erintett panaszt nydjthat be valamely felugyeleti hatésagnal, és élhet birésagi
jogorvoslati jogaval.

(5) Az informaciokat, a tajékoztatast és intézkedest dijmentesen kell biztositani. Ha
az érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy — killéndsen ismétiéds jellege
miatt — t0lzé, az adatkezel6, figyelemmel a kért informaci6é vagy tajékoztatas
nydjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerli 8sszegi dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan térténé intézkedést.

A kérelem egyértelmien megalapozatian vagy tilzé jellegének bizonyitasa az
adatkezelét terheli.

(6) Ha az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez szitkseges informécidk nyujtasat kérheti.

egésziteni annak érdekében, hogy a tervezett adatkezelésrél az érintett jol lathato,
kbnnyen érthetd &s j6I olvashaté formaban kapjon altalanos tajékoztatast. Az
elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashatonak kell lennitik.
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Rendelkezésre bocsatandé informécidk, ha a személyes adatokat az érintetts! qyiiitik

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gy(itik, az adatkezels a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kdvetkezd informaciék mindegyikét:

a) az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseléjének a kiléte és
elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;
c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekén alapulé adatkezelés esetén, annak
ismertetése;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani.

Az el6z6 bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészité informaciokrol
tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezelétdl a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarél;

c) hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

) automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd
informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve
milyen varhat6 kévetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gydijtésik céljatél eltéré célbol tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltéré célrél és a minden relevans kiegészité informaciordl.
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Az el6z6 bekezdések nem alkalmazandék, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciékkal.

Rendelkezésre bocsatandé informaciék, ha a személyes adatokat nem az érintetts|

szerezték meg

(1) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezels az
érintett rendelkezésére bocséatja a kévetkez6 informacickat:

a) az adatkezel6nek &s — ha van ilyen — az adatkezeld képviseljének a kiléte és
elérhetbségei;

b) az adatvédelmi tisztvisels elérhetdségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezels valamely harmadik orszagbeli
cimzett vagy valamely nemzetkézi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat.

Az el6z0 bekezdésben emilitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsstjia az érintettre nézve tisztességes és atiathaté adatkezelés
biztositasahoz szilkséges kovetkez6 kiegészité informaciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

b) ha az adatkezelés a az adatkezels vagy harmadik fél jogos érdekén alapul, annak
ismertetése;

c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valé joga;

d) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban val6
visszavonaséahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

€)a valamely felgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyuijtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa &s adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhets forrasokbél szarmaznak-e; és

g) automatizalt dontéshozatal tenye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthets
informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve
milyen vérhaté kévetkezményekkel bir.

Az adatkezeld az el6z6 bekezdések szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:
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a)a személyes adatok kezelésének konkrét kérliiményeit tekintetbe véve, a
szemelyes adatok megszerzésétél szamitott észszerl hatariddn, de legkésébb egy
hénapon belll;

b) ha a személyes adatokat az é&rintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel val6 elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatoan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok
elsd alkalommal valé kézlésekor.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérs célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatnia kell az
érintettet errél az eltér6 célrol és minden relevans kiegészité informaciorol.

Az el6z6 bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a széban forgo informéaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erbfeszitést igényelne, killonésen a kozérdek(i archivalas
celjabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbél, a 89. cikk
(1) bekezdésében foglalt feltételek és garancisk figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kételezettség valészinisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezelének megfelels
intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve
— az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c)az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbija az adatkezel6re
alkalmazand6 uni6s vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgalé megfelel intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6ts! visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkez
informaciékhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategériai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozoini fogjak, ideértve killbndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatéarozasanak szempontjai;
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€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, tériését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen:

f) a valamely feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benydjtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettsi gy(jtétiék, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informécio;

h) automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé érthets

informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara kerdil sor, az erintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a 46. cikk szerinti megfelelé garanciakro!.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatst az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az adatkezelt az
adminisztrativ kéltségeken alapulo, észszer(i mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nydjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri. A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadségait.

Helyesbités és torlés

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatian késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. F igyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat atjan t6rténd — kiegészitését.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbél, amelybél azokat gyujtotték
vagy mas médon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelések ellen, és nincs els6bbséget élvezs jogszerti
ok az adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték:

e) a személyes adatokat az adatkezel§re alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban
el6irt jogi kételezettség teljesitéséhez t6réini kell;

f)a személyes adatok gyljtésére az informaciés tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.
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Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordini kételes, az
elérhet6 technoldgia és a megvalésitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszer(ien elvarhaté lépéseket — ideérive technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelSket, hogy az érintett
kérelmezte t6lik a széban forg6 személyes adatokra mutatoé linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az el6z6ek nem alkalmazand6k, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa
céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését el6ir6, az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kézérdekbél vagy az
adatkezel6re ruhézott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehaijtasa céljabol;

C) népegészséglgy terliletét érintd kdzérdek alapjan;

d) kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy

statisztikai célbol, amennyiben az emiitett jog valésziniisithet6en lehetetienné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igenyek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tériését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6zéek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételéevel csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uni6, illetve valamely tagallam
fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatja.

szam: SZ-I1/1.
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A személyes adatok helyesbitéséhez vagy toriéséhez. illetve az adatkezelés

korlatozasahoz kapcsol6dé értesitési kételezettséq

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, térigsrél
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a szemelyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetiennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az

74

érintettet kérésére az adatkezel tajékoztatja e cimzettekrél.

Az adathordozhat6séghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocséatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznailt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyozna az az adatkezels, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajaruldson, vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhat6sagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy
— ha ez technikailag megvalésithaté — kérje a személyes adatok adatkezeldk kézatti
k&zvetlen tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés
kézérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak
keretében végzett feladat vegrehajtasahoz szilkséges.

Az emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A tiltakozashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben
az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitia, hogy az adatkezelést olyan kényszeritdé erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védeiméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen (izletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e
célbol térténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
(zletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a szemeélyes adatok kozvetlen tzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem
kezelhet6k.

Az eléz6ekben emlitett jogra legkésSbb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast
egyértelmiien és minden mas informaciété! elkildnitve kell megjeleniteni.

Az informécioés tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez

kapcsolédéan és a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot
muszaki eloirasokon alapulo automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

szam; SZ-iii/1.
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Ha a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbé! keriil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a ra
vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kézérdeki
okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 déntés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

Az el6z6 bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

a)az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkdtése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetéve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A fentebb emlitett esetekben az adatkezel6 kételes megfeleld intézkedéseket tenni az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve
az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezel6 részérél emberi beavatkozast
kérjen, allaspontjat kifejezze, és a déntéssel szemben kifogast nydijtson be.

Az adatkezelé szervezet éaltalaban nem tovébbit adatol harmadik orszégba vagy
nemzetkozi szervezet részére, tovabba nem végez automatizélt déntéshozatalt és
profilalkotast. Amennyiben ezen szabélytol - valamely ktelezettség miatt — eltér, uqy
arrél soron kivil ad tajékoztatast az érintettek részére.

szam: SZ-/1.
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IV. fejezet

Az adatkezeld feladatai

a) Az adatkezelé a jogszer(i adatkezelés érdekében megfelels belsé adatvédelmi
szabalyokat alkaimaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezels hataskérére és
felelésségére.

b) Az adatkezelt kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket
hajtson végre, valamint, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési
tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

c) Eztaszabalyozast az adatkezelés jellegének, hatékorének, korilményeinek és
celjainak, valamint a természetes személyek jogait &s szabadsagait érint6
kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem, adatbiztonsag
biztositasa

Az adatkezel6 a tudomany és technolégia alldsa és a megvalésitas kéltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokére, kérilményei és céljai, valamint a természetes
szemelyek jogaira &s szabadsagaira jelentett, valtoz6 valészinliség és sulyossagu
kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés médjanak meghatarozasakor,
mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelelé technikai é&s szervezési
intézkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, péidaul az
adattakarékossag hatékony megvalésitasa, masrészt az e rendeletben foglalt
kbvetelmények teljesitéséhez &s az érintettek jogainak védelméhez sziikséges

garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.
Ideértjlik, tébbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalloé
képességét;

c) fizikai vagy mUlszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kells idében
vissza lehet allitani:

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értekelésére szolgalé eljarast.

Fenti megfelelé szint(i technikai és szervezési intézkedések biztositjak, hogy
alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor,

amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek. Ez a
kételezettség vonatkozik a gyljtstt személyes adatok mennyiségére, kezeléstk

mertékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhet6éségtikre.

szam: SZ-1V/1.
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Ezek az intézkedések kilondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne
valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatian szamu személy szamara.

A biztonsag megfelel6 szintiének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésb6l ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiléndsen a tovabbitott, tarolt
vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésebdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatian nyilvanossagra
hozatalabél vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbél erednek.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiilénésen Uj technolégidkat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokérére, koriiményére és céljaira, valészin(isithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
akkor az adatkezelé az adatkezelést megelézéen hatasvizsgalatot végez arra
vonatkozoban, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonl6 tipust adatkezelési miveletek, amelyek
egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei
kdzott is értékelhetoek.

Az elézb bekezdésben emlitett adatvédelmi hatasvizsgélatot kiléndsen az alabbi
esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen -
ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy
tekinteteben joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonléképpen
jelentés mértékben érinté dontések éplilnek;

b) a személyes adatok kildnleges kategéridi, vagy a buntetdjogi felelésség
megallapitasara vonatkoz6 hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértéki, modszeres megfigyelése.

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaro
ilyen esetekben az adatkezel6 ~ annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét,
hatokérét, kdrilményeit és céljait, valamint a kockéazat forrasait figyelembe véve
felmérje a magas kockazat kiilénds valoszin(iségét és sulyossagat — az adatkezelés
elott adatvédelmi hatasvizsgalatot végez. Ez a hatasvizsgalat magéaban foglalja
kldnGsen az emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét, valamint

az e rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat célzé tervezett intézkedéseket,
garanciakat és mechanizmusokat.

A szervezet a NAIH Aaltal kozzétett és ajanlott an. PIA szoftver alkalmazza a
hatasvizsgalat elvégzéséhez. Az elkészitett hatasvizsgalati anyagot az adatkezelés
utani adatmegérzési idével azonos ideig kell megérizni.

Hatasvizsgalatot nem kell végezni, amennyiben jogszabalyi eléiras keretében
térténik az adatkezelés.

szam: SZ-IvV/1.
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Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez szervezetiink un. Eljarasrendet adott ki.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak Dbiztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges
idStartamra  korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres felllvizsgalati
hataridoket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megallapitott
* rendszeres altalanos felulvizsgalati hatarids: 3 év. Felelése a szervezet
vezetGje és az altala kijelslt dolgozék.
e az adaiselejtezés miatti feltlvizsgalat minden évben, a szervezetet
bemutaté fejezetben régzitett honap torténik. Ezekért a nyilvantartast és
adatot kezeltk és a szervezet vezetsi a felelések.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatian hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 ideji intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek kézott a
szemelyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a
hatranyos megkilénboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a
szemelyazonossaggal val6 visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkui, legkésbbb 72 6ran beliil be
kell jelenteni az illetékes felugyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathat6sag
elvével &sszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlleg
nem jar kockazattal a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkil tajekoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinisithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és
Szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges
évintézkedéseket.

Adatvédelmi incidens bekévetkezte utan vizsgalatot kell tartani annak érdekében, hogy
megallapithato legyen, milyen intézkedéseket kel hozni a hasonl6 esetek elkeriilése
végett. A vizsgélatba be kell vonni az illetékes szervezeti egység vezetéjét, az illetékes
Ugyintézd, sziikség esetén szakert6t, tovabba az adatvédelmi tisztviselét. A vizsgalat
megallapitasai szerint kell intézkedni a hasonié esetek elkeriilése végett.

Az adatvédelmi incidens bejelentéséhez, vizsgalatahoz, utdintézkedések
végrehajtasdhoz szervezetiink tn. Eljdrasrendet adott ki.

szam: SZ-1V/1.



Az adatfeldolgozé

Ha az adatkezelést az adatkezelé nevében mas végzi, az adatkezel kizarélag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancigkat nyGjtanak
az adatkezelés e rendelet kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelé el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkul tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat,
idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategériait,
valamint az adatkezel6 kételezettségeit és jogait meghataroz6 — szerzédésnek vagy
mas jogi aktusnak kell szabélyoznia, amely kéti az adatfeldolgoz6t az adatkezelével
szemben.

A szerzédés vagy mas jogi aktus kulondsen elSirja, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezel$ irdsbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi
szervezet szamara val6 tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagallami jog irja eld; ebben az
esetben errél a jogi elbirasrol az adatfeldolgozé az adatkezelt az adatkezelést
megel6z6en értesiti, kivéve, ha az adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly
fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositjia azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezetiséget vallainak vagy jogszabalyon alapuld megfelels
titoktartasi kotelezettség alatt allnak; '

c) meghozza a adatkezelés biztonsagahoz sziikséges intézkedéseket:;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkoz6an a mar
rogzitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy
teliesiteni tudja kotelezetiségét az érintett Ill. fejezetben foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsol6dé kérelmek megvalaszolasa tekintetében:

f) segiti az adatkezel6t a hatasvizsgalatra és az incidens kezelésre elBirt
kételezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét é&s az
adatfeldolgozé rendelkezésére allé informéacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kévetben az adatkezeld
dontese alapjan minden személyes adatot t6rél vagy visszajuttat az
adatkezelonek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja €l6;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az e
cikkben meghatarozott kételezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges,
tovabba amely lehetévé teszi és elbsegiti az adatkezeld altal vagy az altala
megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat
is.

szam: SZ-IV/1.
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V. fejezet

Egyéb rendelkezések

Jelen szabdlyozas fejezeteink felllvizsgélata szikség szerint, de minimum harom
évente térténik meg.

A papir alapt anyagok megérzése egy iratgydjtében térténik, az elektronikus anyagok
készilhetnek egyedi szamitégépen, de azok Osszességérdl pendrive-n biztonsagi
mentest szikséges végezni. Utdbbi biztositja az elkésziilt 6sszes anyag egy helyen
levé fellelhetfségét.

Az dnkéntes hozzajarulas papiralap(i nyilatkozatainak egy helyen valé tarolasat
és megbrzését a Szervezet vezetése egyedileg szabalyozza.

Nyilvantartasok vezetése

Az adatkezels vagy az adatfeldolgozé megfelel nyilvantartast vezet a hataskére
alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrél. Minden adatkezels és adatfeldolgoz6
kételes a felugyeleti hatésaggal egyuttmikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre
hozzaférhet6ve tenni az érintett adatkezelési mlveletek ellenérzése érdekében.

A szervezet felméri a kezelt szemelyes adatok korét, kezelésiik és tarolasuk médjat,
mely alapjan 6sszedllitja az un. adatvagyon leltart.

Az adatkezeléi nyilvantartds részeként az adatkezelési tevékenységeket (AK), az
adatfeldolgozoként végzett adatkezelést (AF), valamint az adatatadasokat (AA)
tablazatos formaban régzitjuk. A tablazati rendszerben valé régzitéskor a sorszam
eltt betdjellel kilénboztetjuk meg a nyilvantartast (ez lathato az elézo fejezet zardjeles
részében), mely felépitése minden nyilvantartasban a kévetkezé: nyilvantartas
betlijele — sorszam / rogzités éve.

Az adatkezelési tevékenységet tartalmazé tablazatokat jog-alaponként tsiti ki a
szervezet. A tablazati rendszer 12. oszlopaban (egyéb) hozzajaruldsos jogalap esetén
a hozzajarul6 nyilatkozatok tarolasi helyét, szerz6déses jogalap esetén a szerzédések
kezelési helyét, jogi kételezettség esetén a jogszabaly szamat, jogos érdek esetén a
készitett érdekmérlegelési teszt Altalanos Ugyintézési dossziéban valo nyilvantartasi
szamat kell régziteni.

Tovabba nyilvantartast vezetiink
a kiadott Eljarasrendekrdl,

az incidensekrél,
az elkészitett hatarvizsgalatokrél és érdekmérlegelés tesztekrdl,
az erintetti joggyakorlasrol.

Papir alapon csak azon nyilvantartast, nyilatkozatot, stb. kell tarolnunk, melyen az
atvétel, vagy igazol6 alairas megléte a cél. A tébbi nyilvantartas vezetése megengedett
elektronikus modon, azonban azoknak is naprakeésznek kell lennie, esetleges az

ellenérzési jogot gyakorld feligyeleti és ellenérzd szerveknek. hatdsagoknak valé
bemutatas biztositasa érdekében.

szam: SZ-V/1,
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Jelen szabélyozas keretében

a) az Altalanos adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatét az abban régzitett modon
tesszlk kozzé. A dolgozék adatkezelésével kapcsolatos tajeékoztatok kiadasa
az érintettek felé papiralapon térténik meg, melyhez atvételi jegyzéket
alkalmazunk, a kiosztas tényét bizonyitandé. Azon egyedi jelleg(i adatvédelmi
és adatkezelési tajékoztatdsok, melyek egyes specidlis esetben késziilnek,
vagy az adott esethez alkalmazkodva keriilnek kiadasra, vagy az adatbekérés
soran alkalmazott dokumentumon kerlilnek rogzitésre.

b) a Szervezet Bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat a Szervezet
Osszes dolgozéjaval — munka jogviszony tipusatél figgetlentii — meg kell
ismertetni, s ezt Gin. Megismerési és tudomasulvételi jegyzéken alairasukkal
igazolni kell.

c) a Szervezet altal Kkiadott az Eljarasrendeket, hatasvizsgalatokat,
erdekmérlegelési teszteket, a személyes adatkezeléssel kapcsolatos barmely
méas egyéb dokumentumokat nem tesszilk kbzzé, abba csak a Szervezet
vezetdinek, az azzal kapcsolatos feladatot ellaté dolgozoknak, az ellendrzési
jogot gyakorlé felugyeleti és ellendérzé6 szerveknek, hatésagoknak van
betekintési joga. Abbol kézzé tenni érintetti joggyakorlas, vagy kozérdek(
adatigénylés esetén, a Szervezet vezetdjének egyedi dontése alapjan szabad.

szam: SZ-V/1.



